FAQ201013 — Kako pripraviti obrazec M4 za leto 2010

Za pripravo podatkov in oddajo datoteke na ZPIZ v obliki XML je potrebno v programu M4
obrazec narediti naslednje;

1. korak - AZuriranje Sifrantov;

Vpis Sifranta 026 — Fond ur

Sifra Opis Vrednost

(vpis v Sifrant)

L Letni fond ur 2088

T Tedenski fond ur 40

(Primer vpisa za letni fond ur 2088 in tedenski fond ur 40).

V Sifrant vpiSete ustrezen letni in tedenski fond ur za leto 2008 po vaSem terminskem koledarju.

Vpis Sifranta 990 — Registrska Stevilka dajalca podatkov

Sifra Opis

5559031795 | Registrska Stevilka podjetja

Pod Sifro vpiSete vaSo registrsko Stevilko podjetja.

2. Korak - Priprava podatkov M4 obrazca

Primer ekranske slike pri pripravi | ] 2010-ZPIZ - Obrazec M4 za: HERLAH, informacijske tehnologije d.o.0

podatkov ZPIZ M4 Obrazec Izpisi Afuriranje Sifrantov  Mastavitve  Sistemska opravila Izhed iz programa
Pod meni M4 obrazec izberete @] Priprava podatkov za pokojninsko zavarovanje EI@
Priprava podatkov za M4

obrazec. Leto obrazca M4: x Zapri

Vpisete obdobje za katero Zelite
pripravo podatkov (obicajno je od
januarja do decembra leta 2010) Od leta: | 2010 Od meseca: | januarja E Od Stevilke: | 1

Do leta: | 2010 Do meseca: | decembra E Do &tevilke: | gg

Obdobje obracuna prejemkov M4:

Pripravo potrdite s klikom na
gumb <Place>.

Prejemki za M4: Od3tej placane prispevke od bonitet [7] [ PLAGE ] [Status]

Priprava podatkov je s tem
zakljucena. Status:




3. Korak - Pregled in kontrola podatkov

Primer ekranske slike pri kontroli
podatkov ZPI1Z

Pod meni Izpisi izberete Kontrolni
izpis M4 obrazca.

Izberete leto obrazca (10) in
vpiSete datum izpisa.

Pod vrsto posla vpisete Sifro 447.
V XML datoteko se ta Sifre ne
prenese.

Kontrolo podatkov potrdite s
klikom na gumb <OK>.

Kontrolni obrazec preglejte in v
primeru, da so potrebne
dopolnitve obrazca to naredite pod
opcijo programa M4 obrazec ->
AZuriranje podatkov za M4

obrazec.

Po dodatnem aZuriranju je
potrebno ponovno pripraviti
kontrolni izpis M-4.

i#l] 2010-ZPIZ - Obrazec M4 za: HERLAH, informacijske tehnologije d.o.o. M

M4 Obrazec Izpisi

Azuriranje sifrantov

Mastavitve Sistemska cpravila Izhed iz programa

il Obrazec M-4/M-8

Vrsta izpisa:

@ Kontrolni izpis obrazca M-4

Status:

1 Potrdilo o obracunanih in vplaganih prispevkin

Leto E| Datum izpisa: | 14.04.2041 x Zapri
Vrsta posla: | 447
Reg. 3tevilka zavezanca: Izpiina:
@ zaslon
) tiskalnik
vPDF

= o 5

Izvodov: || Tiskalnik:
118

[=]

privzeti tizkalnik

4. Korak - Priprava XML datoteke

Primer ekranske slike pri pripravi
XML datoteke.

Pod meni M4 obrazec izberete
Priprava XML datoteke M4.

Vpisete leto (2010).
Vpisete registrsko Stevilko.
Vpisete datum.

Pripravo podatkov potrdite s
klikom na gumb <OK>.

Po pripravi obrazca se vam na
zaslon prikaze obvestilo in sicer;
- obrazec ne vsebuje napaka

- obrazec ima napake, ter opis
napak.

V primeru napak je potrebno
podatke dopolniti, narediti
kontrolo podatkov (opisano v
koraku 2), in ponovno narediti
pripravo XML datoteke (korak 3).

i#l) 2010-ZPIZ - Obrazec M4 za: HERLAH, informacijske tehnalogije d.o.o. TN

M4 Obrazec [zpisi

Azuriranje Sifrantov  Mastavitve

Sisternska opravila Izhod iz programa

Leto oddaje M4 podatkow:

Datum oddaje:

Status:
1

ﬂ Priprava datoteke XML za M4 obrazec

Registrska Stevilka dajalca podatkov: |5559031?93

lzvedow: || Tiskalnik:

¥

[= ][O sl

2010
31.03.2011

[zpi&i na:

@ zaslon

) tiskalnik
v PDF

privzeti tiskalnik




S. Korak - Oddaja XML datoteke na ZPIZ

Primer ekranske slike pri oddaji XML
datoteke.

V koraku 4 ste pripravili datoteko XML,
katero je potrebno oddati na ZPIZ preko
spletnega portala. Kot zaslonsko
sporocilo ste v koraku 4 dobili obvestilo
v kateri mapi se nahaja XML datoteka.

V spletni aplikaciji kliknete na gumb
<Prebrskaj> in nato izberete XML
datoteko. Nahaja se v mapi na vaSem
rac¢unalniku (obicajno je to na mapi
CAWPEGTMP\IZVOZ\imepodjetja\M4-
201001.XML)

Nato izberete gumb <Izvedi kontrolo
obrazcev in uvozi paket>.

Nato sledite navodilom spletne aplikacije M-
4.

{€ Mé - Windows Internet Explorer
I ——————— | —

_m——— " -
@O v“g, https://md.zpiz:si/md/dajalec/paket-upload faces 5 & R “t‘ X ‘ ‘b Bing

/7 Priljubliene ‘ 5 @ Suggested Sites = | Get More Add-ons v

| ==
23]+ @ bauk ratunovodtvo, cbr., | @ M x ] B-B -2 & - s

za pokojninsko in invalidsko zavarovanje

M 4 Spletni portal 2a posredovanje obrazeev M4
-

Domata stran I'nsrﬂhlmn)e draznﬂ M-4 Podatki o uporabnikih Pomot

Uvoz obrazcev M-4
Izbira dajalca podatkoy »

Vnos noveqa obrazea »
_ Uvoz obrazcev iz predpripravljene datoteke je predviden za dajalce podatkov, ki posredujejo obrazce M-4 za vecje Stevilo

| zavarovancev. Obrazel morajo biti pripravljeni v predpisani XML obliki in strukturi. V eni datoteki so lahko le obrazci za eno leto.
Pregled paketov » Obrazci se najprej prenesejo v kontrolne okolje, v katerem se preverja njihova pravilnost.

V posameznem paketu je lahko najved 600 obrazcev. Ce ima dajalec podatkov vet zavarovancev, jih mora razdelit na veé
paketov,

Oznadite dokumement v katerem se nahajajo obrazdi, ki jih Zelite uvoziti

|Ce\Wipegtmp\zvoz HERLAHWM4- 20030 Xl . Prebrskaj . |

[tzvedi kontrolo cbrazcev inuvoz v pak;t

V primeru izhoda pred zakljucenim prenosom obrazcev v koncni paket je treba postopek uvoza in kontrole obrazcev ponoviti.

Za pripravo in kreiranje XML datoteke M4 obrazec morate imeti na vaSem racunalniku inStaliran

program M4.
Verzija programa:
-2011.4.1201 ali novejsi

Datum programa;
- 31.03.2011 ali kasnejsi.




